UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XAMY LOC Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:144/QD-UBND My Léc, ngay 22 thang 10 nam 2024
QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd cia UBND xia My Loc
nam 2024

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA MY LOC

Can cir Ludt t6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt t6 chirc Chinh phit va Ludt té chirc chinh quyén
dia phuwong nam 2019,

Can cir Ludt Ngdn sdch nha nude sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Can cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 ndm 2015;

Can cir Théng tir s6 01/2010/TT-BTC ngay 6 thang 01 nam 2010 cia Bé tai
chinh quy dinh ché dé chi tiéu va tiép khdach trong nuéc;

Can cit Théng tw so: 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 thay thé
Théng tw s6 97/2010/TT-BTC ngay 6 thang 7 nam 2010 cia Bé tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do t6 chire cdac cude hdi nghi doi véi cdce co quan nha
nwoc va don vi sy nghiép cong lap.

Can cir Thong tw s6 139/2010/TT-BTC ngay 21 thang 9 nam 2010 cia B
tai chinh quy dinh viéc ldp duw toan, quan ly va sw dung kinh phi tir ngan sach nha
nude danh cho céng tac dao tao, boi dwéng cdn bé, cong chire;

Can cit Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy
dinh ché d@s tr chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan ly hanh chinh
doi véi cac co quan nha nwée; Nghi dinh sé 117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013
ciia Chinh phii sira doi bé sung mét s6 diéu Nghi dinh so 130/2005/NP-CP ngay
17/10/2005 ciia Chinh phii quy dinh ché dg tw chii, tw chiu trdach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi qudn 1y hanh chinh déi véi co quan Nha niede;

Can cir vao cdc van ban vé dinh mic kinh phi va tinh hinh thuc té cia dia
phuong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 13 Quy ché chi tiéu ndi bo cua
Uy ban nhan dan xi My Loc nam 2024,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh. Giao Cong chirc
Tai chinh -Ké toan co trach nhiém huéng dan thuc hién Quyét dinh nay.



Céc ndi dung khac vé quan 1y chi tiéu ndi bo khong duge quy dinh tai Quy
ché nay thi s& thuc hién theo cac vin ban quy pham phap luat hién hanh

Piéu 3. Cong chic Vian phong, Cong chirc Tai chinh-K¢é toan, cic nganh,
doan thé c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhdn:
- TT DBang uy, TT HDND, UBND xa;
- Céc co quan, ban nganh, doan thé xa;
- Trang TTDT x3;
- Luu: VT.

TM UBND XA

Pao Van Quing



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Veé viéc chi tiéu ndi bd ciia Uy ban nhan dan xa My Loc
(Ban hanh kém theo Quyér dinh so: 144/0D-UBND ngay 22 thang 10 ndm 2024
cua UBND xa My Loc)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twgng diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndy quy dinh vé ché d9, dinh mirc, chimg
tir quyét toan, trinh tu, thu tuc va thoi gian quyét toan kinh phi tir ngan sach nha
nuéc, kinh phi tir tai khoan tién gti nhu: Quy dén on dép nghia, Quy bao trg tré
em...

2. Bdi twong diéu chinh: Cac t6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x3 hi, to
chtrc x4 hoi nghé nghiép duoc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x4 giao dy
toan chi hoat dong tir ngan sach nha nudc va hoat dong tai chinh khac bao gom:
Vin phong Pang ty, Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, Mat
tran TO quéc, Hoi nong dan, HOi1 phu nir, Hoi cyu chién binh, Poan thanh nién,
Ho1 chir thap do, Hoi nguoi cao tudi, Tram y té, Truong hoc, Ban cong an xa,
Ban chi huy quan sy xa; Can bd, cong chuc, vién chirc, nguoi hoat dong khong
chuyén trach trong cac to chirc dugc néu trén, Trudng thon, Truong Ban cong tac
mat tran thon ...

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Ké toan 1a viéc thu thap, xur ly, kiém tra, phan tich va cung cép thong tin
kinh té, tai chinh duéi hinh thirc gia tri, hién vat va ngdy coéng lao dong.

2. Nghiép vu kinh té, tai chinh 1a nhitng hoat dong phat sinh cu thé lam
ting, giam tai san, ngudn hinh thanh tai san ctia don vi ké toan.

3. Chimg tir ké toan 13 nhiing gidy to va vt mang tin phan anh nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh va da hoan thanh, lam cin ct ghi s6 ké toan.

Chuong I1
QUY PINH CHUNG VE CHUNG TU KE TOAN

VA CHE PO, PINH MUC



Piéu 3. Chirng tir ké toan

Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh c6 lién quan dén ngan sach va
hoat dong tai chinh ctia xa déu phai 14p ching tir ké toan. Moi sb liéu ghi trén sd
sach ké toan déu phai co chung tir ké toan hop phép, hop 1é ching minh.

1. Chimg tir ké toan hop phap:

La chimg tir dugc 1ap theo dung mau biéu qui dinh. Viéc ghi chép trén
chtng tir phai ding ndi dung, ban chit nghiép vu cta kinh té phat sinh va nghiép
vu kinh té nay phai phu hop véi cic qui dinh cta phap luat. Co du chir ky cua
nguoi lap, nguoi duyét, ngudi thuc hién va dau ciia Uy ban nhan déan x4, tuy theo
qui dinh cu thé cia timg ching tir.

2. Chumng tir hop 18: La ching tir duge ghi chép day du cac yéu td, cac tiéu
thure theo qui dinh va 13p ding phuong phap, trinh ty qui dinh cho ting ching ttr.
Truong hop khong c6 miu thi ching tir viét tay c6 du cac yéu td quy dinh ciing
duogc coi 1a hop 1€.

3. Chimg tir ké toan khong dugc tdy xod va phai c6 du cac yéu td sau:

- Tén va s hiéu ctia chtng tir .

- Ngay, thang, nam lap ching tur.

- Tén don vi hoac ca nhan lap ching tu.

- Tén don vi hoac ca nhan nhan chimg ttr.

- Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- Céc chi tiéu vé sb luong, don gia va s6 tién cua nghi¢p vu kinh té, tai
chinh ghi bang tong s6 tién ctia chimg tir ké toan dung dé thu, chi tién bang s6 va
bang chir.

- Ho va tén, chit ky cua ngudi chiu trach nhiém Iap, nguoi chiu trach nhiém
duyét chimg tir. P6i voi ching tir do x4 1ap guri ra bén ngoai thi phai ¢6 dau cua
UBND xa.

4. P6i voi nhitng khoan mua sam, tiéu vit néu ngudi ban khong phai lap
hoa don thi ngudi mua phai 1ap “phiéu ké mua hang”. Phiéu ké mua hang phai
ghi rd ho tén, dia chi ngudi mua, tén, $6 luong hang hod, dich vu da mua va $6
tién thuc té da tra. Phiéu ké mua hang phai duoc ké toan kiém tra, xac nhan, trinh
chu tai khoan ky duyét, sau d6 mé1 dugce coi la chung tir hop phap, hop 1€ va lam

can cir ghi so6 ké toan.



5. Céc don vi tru6ce khi chi nhu : mua sim, sita chita, t6 chirc hoi nghi...
(trtr cac khoan chi dot suat do chu tai khoan truc tiép chi dao) déu phai 1ap du tru
kinh phi gii ké toan dé tham dinh dé x4c nhan chi ding ché do, va s chi con
trong du toan sau do trinh chu tai khoan phé duyén chi. Cac don vi chi dugc thanh
toan cac khoan chi c6 trong du tru kinh phi da dugc chu tai khoan phé duyét

Pi¢u 4. Quy dinh vé ché d9, dinh mirc chi tiéu

4.1. Chi hop ddng lao dong:

Ngoai sb luong can by, cong chirc, can bo khong chuyén trach ¢ xa, thon va
can bo theo quyét dinh cia UBND tinh Nam Dinh ; UBND x4 ky hop dong ngan
han st dung lao dong mot s6 cong vi¢e tai UBND xa; nhu hop déng Uy nhi€ém
thu, hop déng bao vé co quan, hop ddng tap vu (lao cong), hop dong dua cong
van, thu, bao, hop dong theo vu viéc, hop dong khac ...

Hop dong lao dong; theo cac cong viéc cia UBND x4, dinh mic chi tra cong
theo hop déng dugce tinh theo sd tién tién cu thé hodc theo hé sb luong co ban cao
nhat khong vuot qua 1a 1.0/thang, thoi gian ky hop dong 1a 03 thang/lan- hop
d6ng ngan han, loai hinh hop dong 1a hop dong theo cong viéc. Tuy vao tinh chat
cong viéc cu thé theo timg thoi diém va su phat trién kinh té xd hoi ma hai bén c6
su thoa thuan thong nhat vé tién cong chi tra theo hop dong. Déi tuong tuyén
dung 1a ngudi lao dong phai du 18 tudi trd 1én va phai tu nguyén dong bao hiém
xa hoi, bao hiém y té, khong doi hoi cac quyén lgi khac theo luat lao dong va tu
chiu trach nhiém vé an toan lao dong.

4.2. Chi lam thém gio:
Do tinh chat cong viéc 1anh dao co quan c6 thé trung tap, phan cong
can bd, cong chirc 1am thém gid thi mac chi nhu sau:

(Tién lwong + phu cip) 1 thang

Tién lwong 1am thém gio = X S0 giov lam
thém
22 ngay/8 gio
+ Poi véi ngay thwong = s6 gio' 1am thuce té 1am thém x 150%
+ Poi v6i ngay thir 7, chit nhat = s6 gio 1am thye té 1am thém x 200%
+ Poi véi ngay Lé hodc ngay dwoc nghi bu néu ngay nghi 1€ tring vao

ngay nghi hang tuin = s6 gio 1am thye té 1am thém x 300%



+ P6i véi 1am viéc thém gio vao ban dém = s6 gio' 1am thwe té 1am
thém x 130%

4.3. Kinh phi chi khen thuwéng

- Uy ban nhan dén x4 chi kinh phi khen thuéng tir ngudn chi thuong xuyén
trong dinh muc duoc giao gdm nhimg ndi dung sau: Khen thuéng tong két nim;
Khen thuéng tong két nhiém ky cua cac doan thé; Khen thudng so, tong két
chuyén dé tir 02 nam tr& 1én theo sy chi dao cua trén; Khen thuong dot xuét do
Uy ban nhan dan x& phat dong theo timg dot thi dua. Pinh mirc chi khen thudng
dung theo quy dinh tai Nghi dinh 91/2017/ND-CP quy dinh chi tiét huéng dan thi
hanh Luét thi dua khen thudng.

- P6i v6i khen thuéng hang nam, hodc mang tinh dong vién phat dong
phong trao thi dugc chi trong kinh phi khoan ctia nganh, hodc tur kinh phi su
nghiép, kinh phi hoat dong ciia cac ban nhu: chi khen thudng tong két cong tac
dam béo trat tu ATGT, Phong trao phong, chong toi pham, phong trao toan dan
bao vé an ninh to qudc thi kinh phi chi khen thuéng tir nguén xir phat vi pham
hanh chinh trén linh vuc trat tu an toan xa hoi.

- Chimg tir quyét toan kinh phi khen thuéng gém cé: Quyét dinh khen
thuong ctia Chu tich iy ban nhan dan x&; Danh séach, sb tién khen thudng cua tap
thé va ca nhan c6 ky nhan; dé nghi quyét toan kinh phi.

4.4. Quy dinh vé chi tién dién, tién nwéc, tién dién thoai, vin phong
pham:

Viéc sir dung dién, nudc, dién thoai va van phong pham phai trén tinh than
tiét kiém, khong vuot tiéu chuan, dinh mic quy dinh. Khong sir sung ciia cong
vao muc dich ciia c4 nhan va khong giy that thoat, 1ang phi.

a) Chi tién di¢n:

- Hién tai Van phong UBND xa chi tra tién dién chung cho vin
phong Pang iy, HDND, UBND, MTTQ, quan su va vin phong cic Poan thé. Dé
nghi cac don vi st dung di¢n ding muc dich, nhu cau va tiét kiém. Khi ra khoi
phong phai tat tat ca cac thiét bi dién. UBND x4 chi va hoach toan vao chuong
cua UBND.

- Chimg tir thanh toan 14 thong bao kém hoa don thu tién dién cia
Chi nhanh dién luc Thanh phé Nam Dinh.

b) Chi tién ché, nwéc sinh hoat:

- Chi tién ché cho céc phong Lanh dao dé tiép khach dén lam viéc, tiép



cong dan

- Cac bo phan c6 thé str dung nudc tai may loc nude cua co quan nhitng
phong xa vi tri ¢ may loc thi nhan binh nuéc uéng mua sén.

- UBND chi chi tién nudc udng cho cac hoi nghi can thiét.

- Chung tr thanh toan 14 hod don mua che¢, mua nudc hoac bién nhan néu
gi4 trj nho hon 200 000 dong.

¢) Chi tién dién thoai, tien Cwdc Internet va duong truyén hop truc
tuyé’n

- Pién thoai dé ban cta co quan di cat hét dé tiét kiém chi phi nén giao dich
theo timg s6 dién thoai c4 nhan.

- Pinh muc chi kinh phi cho mdi géi Cuée Internet khong vuot qua : 235
000 dong /thang ddi v6i ca khdi UBND xa va khdi Pang Uy xa.

d) Chi phi vin phong pham: La cic khoan chi mua gidy tap (gam), gidy
viét, photo tai liéu va vat tu van phong khac nham phuc vu cho hdi nghi, so téng
két, tap huan va st dung cong viéc quan 1y hanh chinh & don vi.

- P6i véi khoi van phong thudéc UBND, giao bd phan vian phong UBND x4
chiu trach nhiém mua sdm vin phong phém dam bao hoat dong cho bo phan
chuyén mon. Can bg, cong chirc, nguoi hoat dong khdong chuyén trach... ¢c6 nhu
cau sur dung van phong pham phai dang ky véi bd phan van phong UBND dé
duoc cung cap; Riéng truong hop dic biét ¢ thé khi cong viéc gip can mua véi
s6 lwong nho thi can bd cta bd phan ndo tam mua dé sir dung cta b phan do6 va
tu lIam thanh toan.

- Bbi voi khoi bang, cac doan thé, cong an, ban CHQS xa phai tu chiu
trach nhiém mua sdm van phong pham, kinh phi s& chi va hach toan vao cho céc
ban nganh, doan thé theo gié tri khoan tuong tmg cua ting phong lam viéc.

- P6i voi nhitng khoan mua vin phong pham dot xuat, vdi s6 lugng nho
hoic nhimg trudng hop Lanh dao chi dao truc tiép dé dung trong co quan thi ca
nhan di mua sau d6 quyét toan véi Ban tai chinh.

- P6i v6i nhimg khoan mua vin phong pham véi sé luong 16n dé tap huan,
hoi nghi... thi c6 thé tam Gmg tir ngan sach sau d6 quyét toan véi Ban tai chinh dé
hoan ung lai cho ngan sach.

- Néu vin phong pham ma ca nhan mua thi thoi gian quyét toan trong thoi
han 15 ngay ké tir ngdy mua. Qua thoi gian qui dinh néu trén thi Ban tai chinh s&

khong chap nhan thanh toan. Uy ban nhan dan xa khong chp nhan viéc mua vin



phong pham véi hinh thirc k¥ no, sau d6 méi tong hop quyét toan véi Ban tai
chinh.

4.5. Pinh mirc chi to chirc hop, hdi nghi, 1& ky niém thanh lip nganh:

a) Dinh murc chi:

- Pbi voi Hoi nghi cua Pang tty, HDND chi theo quy dinh ; Muc chi tuy
thudc vao tinh chat budi hop; tiy thudc vao kinh phi cua timg ban nghanh tudong
giao dong tir 10 000d - 100 000 d& nhung khong vuot qua 100 000 ddng/ ngudi /
bubi theo quy dinh ctia nha nude.

- Pbi vai Uy ban nhan dan xa, cac nganh, doan thé; hoi nghi téng két, téng
két chuyén dé, tdp hudn cong tac chuyén nganh néu t6 chirc 01 budi thi duogc chi
tién ché nude 1a 20.000d/ngudi/budi (1 nira ngdy). Néu t6 chic 01 ngay thi duoc
chi tién ché nudc 40.000d/ ngudi/ ngay va chi bu tién an dai biéu khong huéng
lvong tir ngan sach nha nude 1a khong qua 100 000 d/ngudi/ngay;

- Ngoai cac khoan chi néu trén con dugc chi tién trang tri, pho t6 tai li¢u,
tién thué mudn cac phuong tién phuc vu cho vi¢c t6 chirc hoi nghi.

- P6i v6i cac ngay 18 ky niém 16n: thuyc hién theo nghi dinh s
111/2018/ND-CP ngay 31/8/2018.Chi duogc t6 chirc 18 ky niém vao nim tron
(Nam c6 sd 0), muc chi tién an khong qua 100.000d/ ngudi/budi va nudc udng
40.000d/nguodi/ngay

- Péi v6i dinh mire chi phuc vu ky hop HPND x4, chi tién tiép xtic cir tri
mdi thén s& dugce nhan kinh phi 1a 100.000d-150.000/d dai biéu HDND x4 x s6
luong DB HPND x3 tai thon. Chi thim hoi dai biéu HPND 6m nim vién
400.000d/ngudi/lan ( bao gém ca qua ) va khong qua 02 lan/nam. Chi phung
viéng dai biéu duong nhiém tir tran 500.000d

- D61 voi cac cude hop giao ban; cac cude hop trién khai ké hoach thyc hién
nhiém
vu theo su chi dao cua cép trén chi duoc chi tién nude uéng la
40.000d/ngudi/1budi ca ngay; 20.000d/ nguoi/ nira budi

- Ngoai ra d6i voi cac budi tap huan, trién khai van ban quy pham phap
luat, cac chu truong, chinh sach cia Pang va Nha nudc. Tuy theo tinh chat cong
viéc, thoi gian ma co thé chi tién nudc, hd tro tién an cho dai biéu tham du.

b) V& hinh thirc quyét toan:

- Chi tién an c6 02 hinh thic quyét toan:



+ Thir nhat: 1ap danh sach, sd tién sau d6 cho timg dai biéu ky nhan

+ Tht hai: néu don vi tu t6 chttc nau an thi lap danh sach c6 xac nhan cua
thu truong va kém theo ban ké mua thirc an, bién nhan nhan tién; néu hop déng
nau an thi 1ap ban hop dong va yéu cau nguoi dugc thué ndu an cung cap hoa don
theo quy dinh cua B¢ tai chinh. Dbi voi tién nude co thé 1ap danh sach cho ky
nhan hodc yéu ciu co sé ban cung cip hoa don tién nudc udng.

- Cac khoan thué, mudn (néu c6) thi phai c6 hop dong va thanh 1y hop
dong.

¢) Quy dinh vé héa don:

- Ddi véi sb tién mua trén 500.000d bat budc phai c6 hoa don gia tri gia
tang.

- P6i véi s6 tién mua dudi 500.000d chi can hoa don thong thuong hoic
gidy bién nhan, khong can hoa don ciia nganh thué; nhung bién nhan phai day du
thong tin dia chi s6 chtirng minh, ngdy cap, noi cap cta ngudi bién nhan.

- Pbi voi dia diém mua hang hoa khong c6 hoa don chimg tir ching minh
thi c6 thé viét bién nhan.

- B6i véi hop dong lao dong thué mudn theo vu viée cd nhan ngudi lao
dong chi ¢ thé ky dugc hop dong lao dong chir khéng xuit duoc hoa don thi xem
xét cy the.

- Vé thu tuc thanh toan: Giao uy quyén cho céc don vi, ban nganh, doan thé
truc tiép chi cho céc cong viéc, nhiém vu dugc giao trong du toan dugc duyét
hodc cac cong viéc phat sinh va phai chiu trach nhiém trude phéap luat vé ché o
tai chinh hién hanh; trudc khi trién khai cac noi dung hoat dong phai bao céo voi
chu tai khoan, dong thoi 1ap du tru kinh phi gui vé Tai chinh-Ké toan, trudng hop
nhitng phat sinh nho duéi 1,5 mic luong toi thiéu thi co thé trao doi truc tiép véi
ké toan dé c6 ké hoach rut kinh phi. Moi nghiép vu, chimg tir phét sinh xong, sau
03 ngay, chdm nhat 1a 05 ngdy phai giri vé bo phan Ké toan dé 1am thu tuc thanh
quyét toan, néu qua thoi gian quy dinh nay thi UBND x4 khong chiu trach nhiém.

4.6. Quy dinh ché d¢ tiép khach va cong tic phi:

a) Ché dp tiép khdch:

- Viéc st dung kinh phi tir ngan sach nha nudc dé tiép khach phai
dam bao trén tinh than tiét kiém, chéng lang phi. Khong sir dung ngan sach nha
nuéc dé mua qua ting d6i véi cac doan khach dén lam viéc. Moi khoan chi tiép
khach phai dugc Chu tich Uy ban nhan dan xa (Chu tai khoan) phé duyét.



Mikc chi tiép khach:

- Chi tién nude uéng: Khach dén 1am viéc tai co quan dugc chi tién
nuéc udbng khong qua 30.000d/ngudi.

- Chi moi com khéch cap huyén khong qua 200.000d/nguoi.

- Chi moi com:

+ Poan can b 1ao thanh Cach mang; doan Me¢ Viét Nam Anh Hung; doan
lanh dao Dang, Quéc héi, Nha nudc, Chinh phu, cac Bo, co quan ngang B9, cac
nganh, doan thé Trung wong....khach dén lam viéc tai co quan: mirc chi khéng qua
200.000d/nguo1/ngay.

+ Céc nha dau tu dén tham va 1am viéc, céc td chirc, ca nhan dén hd tro xay
dung nha tinh thuong, tinh nghia, ting qua ho nghéo, tai tro 1am cau, duong: mirc
chi khong qua 200.000d/ngudi/ngay.

b) Ché dé cong tdc phi:

- Ché do cong tac phi 4p dung theo thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cta BO Tai chinh (thay thé thong tu 97/2010/TT-BTC ngay
06/7/2010 thi tuy theo d6i twong, dic diém cong tac va kha ning kinh phi, thu
trudng co quan quy dinh mic khoan tién cong tac phi theo thang cho ngudi di
cong tac luu dong dé hd tro tién giri xe, xing xe theo mirc cu thé nhu sau :

+ Lanh Pao, Coéng chac Tai chinh-Ké toan: 300.000d -
400.000d/ngudi/thang;

+ Chi huy truong ban CHQS, truong CA xa: 300 000d-
400.000d/ngudi/thang;

+ Cén bd cong chuc thude khdi UBND : 300.000d - 400 000d/nguoi/thang;

+ Chu tich cac ban nganh doan thé: 300.000 d/ thang.

+ Chu tich cac hoi: Ho1 nguoi cao tudi, hoi chit thap do... khong thudc ddi
twong huong ché d6 cong tac phi;

+ Céac dbi tuong duoc hudng khoan tién cong tac phi theo thang ( hoic 6
thang 1 lan ) néu dugc 1anh dao ctr di thue hién nhiém vu theo cac dot cu thé, thi
van dugc thanh todn tién cong tac phi theo thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cta B6 Tai chinh.

- Cong tac phi dugc 4p dung thanh toan khoan khi can bd trong thang cé
trén 10 ngay di cong tac voi do dai trén 10km. Céan b phai tu 1ap bang ké sb 1an

di cong tac va phai dugc Chu tich UBND xac nhan.



- Tuy thudc vao ngan sach cua don vi cling ¢ thé chi hodc khong chi cong
tac phi, hodc cling c6 thé chi nhung néu ngan sach kho khan thi dinh muc chi
cling ¢ thé bi cat giam.

4.7. Quy dinh chi cho cong tac dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén
nganh

- Can b, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach c6 quyét dinh cir
di hoc cta co quan c6 tham quyén thi duoc chi hd trg cac khoan nhu sau: chi tién
hoc phi (néu co), tién tai liéu khong qua 400.000d/ngudi/nim. Khi thanh toan
phai c6 ching tur thu kém theo.

- Chi cho bao cdo vién, giang vién 300.000d/ngudi/budi.

4.8. Quy dinh chi cho bodi dudng va cong tac xa hoi:

- Chi phing Viéng cho m¢ VNAH; gia dinh Liét sy 500.000d/nguoi, doi
tugng chinh sach 300.000d/ngudi, chi cho cac ddi twong con lai nam trong tiéu
chuan phung viéng thi mic chi theo huéng dan), can bd, cong chirc, lao dong hop
déng truc tiép lam vi€c tai co quan; khi B6 Me dé, B6 Me Vo, VQ(Chéng) qua
doi duge phing viéng 300.000d/nguoi.

- Chi mua vong hoa (theo thuc té tai thoi diém mua);

- Chi tang ban giao nha tinh thuong cho hg nghéo, cdn ngheo véi muic chi
khong qua 100.000d; nha tinh nghia khong qua 200.0004.

- Chi cung 18 ky hang nim hodc t6 chuc 18 cua cac t6 chirc ton gido, tin
ngudng 1a 300.000d/1an/don vi. Riéng d6i voi cac budi 1& 16n mang tinh chat long
trong thi chi mua lang hoa véi sd tién khong qua 300.0004.

- Chi hd trg d6t xuit cho can bo, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén
trach gap tai nan, thién tai, bénh nan y va c6 hoan canh khé khan vé kinh té thi
duoc hd tro: tuy theo tung truong hop cu thé, mirc hd tro tir 1000.000d/nguoi,
mot ndm khéng qua 02 1an.

- Chi tro cAp va chi cho cong tac x3 hoi khac theo quy dinh cta phap luét.

4.9 Quy dinh chi kinh phi by phan m{t cira

- Chi phi phuc vu cho bd phan mdt ctra va cong tac dang ky, quan ly ho tich
va thu 1€ phi ho tich nhu: van phong phém; vat tu van phong; thong tin lién lac;
dién, nudc; cong tac phi; mua s6 sach, biéu mau ho tich...theo tiéu chuan, dinh

muc hién hanh.



- Chi mua sidm, khau hao tai san c6 dinh; chi stra chita thuong xuyén, stra
chira 16n tai san, may moc, thiét bi phuc vu cho b phan mdt cura va cong tac dang
ky, quan 1y ho tich va thu 1€ phi ho tich.

- Chi hd tro cho viéc xac minh cac hd so ho tich.

- Chi phi cho viéc niém yét, thong bao két qua giai quyét hd so ho tich.

- Chi hd trg cho can bo, nhan vién truc tiép thuc hi€n cong viéc tai bd phan
mot cua, dang ky, quan ly ho tich; can bg, nhan vién truc tiép thuc hién viéc thu 1€
phi ho

4.10. Quy dinh vé mua sim Tai san c¢6 dinh, thué muwén, sira chira
thuwong xuyén va xay dung co ban, sira chira lom

a) Mua sdm tai san cb dinh:

- Viéc mua sdm tai san ¢d dinh phai can clr vao nhu cAu, tiéu chuén, dinh muc
(Quy dinh tai quyét dinh s : 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nim 2017 cia
Thu tudng Chinh Phu) va sy can thiét phai trang bi thém hodc bo sung cac loai tai
san ¢b dinh phuc vu cho cong viéc cia co quan, cling nhu can bd, cong chic trén
tinh than tiét kiém, khong lang phi. Cac nganh c¢6 nhu cau mua sam tai san mdi
phai xin ¥ kién va dugc sy dong y phé duyét caa Chu tich Uy ban nhan dan xa
moi duge mua. Néu tai san co gia tri trén 100.000.000d dén dudi 500.000.000
déng thi phai thuc hi¢én quy trinh chi dinh thau rat gon, néu tai san trén
20.000.000d/ dén dudi 100.000.000d/chiing loai thi phai ¢6 03 ban bao gia cua 03
don vi khac nhau va vin ban duyét gia ctia co quan c6 thim quyén; néu tai san
dudi 20.000.000d/chiing loai thi chu tich UBND x4 quyét dinh .

- Kinh phi mua sdm tai san phuc vu chung cho tat ca cac khoi Pang, Nha
nudc, cac doan thé thi duoc chi tir ngan sach xa.

- Chung tir quyét toan gom c6: Hop dong, bién ban nghiém thu va ban giao
tai san, thanh 1y hop dong, hoa don, duyét gia cia co quan c6 thAm quyén (néu
c6), quyét dinh chon don vi cung cp.

b) Thué muoén va stra chira thudong xuyén:

- P6i voi cac khoan chi thué, mudn: trong qué trinh thuc hién nhiém vu
dugc giao hodc cong viéc thuong xuyén cua ting nganh c¢6 nhu cau thué mudn
nhu: thué may moc thiét bi, thué nhan cong, thué van chuyén, thué stra chira, thué
nao vét cong ranh, thué thao dd thi phai 1ap hop dong, thanh 1y hop dong, héa don
hodc bién nhan. Hop ddng phai néu rd ndi dung, pham vi va sé tién (Vi du nhu

hop dong van chuyén thi ghi rd ndi dung van chuyén, tuyén duong di va vé bao



nhiéu km, s6 tién 1a bao nhiéu...)

- Bdi véi cac khoan thué mudn hoic sira chita thudng xuyén voi sb tién nho
dudi 2.000.000ddng phai 1ap hop ddng, hoa don hoidc bién nhan nhan tién.

- Dbi v6i stra chira thuong xuyén thi trude khi sira chita phai b/c voi lanh
dao co quan.

c¢) Xay dung co ban va stra chira 16n

- Xay dung co ban: Khi dau tu xay dung co ban phai 1ap ho so ding quy
trinh vé dau tu xay dung co ban nhu: Vin ban chap thuan chu truong dau tu, Béo
cdo kinh té k¥ thuat, bao céo tham dinh dy 4n cua Phong quan 1y do thi , Quyét
dinh dau tu (néu c6), Quyét dinh phé duyét bao cdo kinh té ki thuat, Quyét dinh
chi dinh thau (dbi voi cac cong trinh khong phai ddu thau), thong bao tring thau
(Dbi v6i cac cong trinh phai lya chon nha thau theo hinh thtc chao hang canh
tranh va d4u thau), Quyét dinh thanh 1ap ban quan 1y cong trinh, Bién ban thuong
thao hop dong (néu co), Hop dong, Bién ban nghiém thu, Hoa don, bang xac nhan
khéi lugng hoan thanh, SO nhat ky cong trinh (néu ¢d) va cac chung tir khac theo
quy dinh.

- P6i v6i cac khoan sira chita 1on quy trinh thyuc hién giéng nhu dau tu xay
dung co ban.

d) Toan bo cac khoan chi vé mua sam tai san cd dinh, thué muén, stra chira
thuong xuyén va xdy dung co ban, sita chita 16n yéu cau thanh toan bang chuyén
khoan (Han ché tbi da viéc thanh toan bang tién mat)

4.11. Chi tién xir phat trén linh trat tw an toan xa hoi

Chi x1r phat vi pham hanh chinh trong linh vuc trat tu, an toan xa hoi

No61 dung chi xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc trat ty an toan xa
hoi theo Thong tu 153/2013/TT-BTC ngay 31 thang 10 nam 2013 cua Bg Tai
Chinh Quy dinh vé thu tuc thu, ndp tién phat, bién lai thu tién phat va kinh phi tir
ngan sach nha nudc bdo dam cho hoat dong cua cac luc lugng xir phat vi pham
hanh chinh

4.12. Chi hd tro cho hoat ddng giao duc, y té va thu thué (phi), cac hoi
nganh doan thé va cac hoat dong ciia thon, to din phd

a) Chi hd tro gido duc

La c4c khoan chi hd tro cho hoat dong cua trung tim hoc tip cong dong,
cac khoan hoat dong quan 1y nha nuéc khac cta xi lién quan dén cong tac gido

duc.



b) Chi hd trg y té.

La céac khoan chi hd trg cho hoat dong trong linh vuc dan s6 - ké hoach hoa
gia dinh, ho tro cho hoat dong phong chéng dich bénh.

¢) Chi hd trg thu thué (phi)

La cac khoan chi tryc tiép cho nguoi di thu, ngudi quan 1y thanh toan cp
phat bién lai. Mtc chi tbi da 1a 5% tong sd thuc thu ndp ngan sach nha nudc do
chu tich UBND quyét dinh.

d) Chi hd trg cho cac hoat dong cua cac hoi doan thé, cac thén, x6m

12. Quy dinh vé tam tng va thanh toan tam tng:

a) Quy dinh tam ung:

- Viéc tam Gng ngan sach cta cac nganh dé chi hoat dong, mua sam phai
thuc hién dung quy trinh: phai 1ap bang du tru kinh phi, gidy dé nghi tam Gmg guri
tai Ban tai chinh x3 (qua ké toan ngan sach) tham tra ndi dung tam tng, sau do
trinh chu tai khoan phé duyét va nhén tién tai thu quy. Trudng hop dot xuat phai
tam ng tién ngan sach dé chi cho hoat dong ma ké toan khong co tai co quan thi
t6 chirc, c4 nhan 1ap bang du tru kinh phi (d6i voi cac khoan chi tir 1.000.000
dong tro 1én) va dé nghi tam Gng guri chil tai khoan phé duyét; truong hop khong
c6 chu tai khoan tai co quan thi ké toan kiém tra noi dung sau d6 xin y kién bang
dién thoai dé chu tai khoan quyét dinh. Thu quy khong duoc cho tam tmg khi
chua c6 chit ky phé duyét cta ké toan va chu tai khoan.

- Céac nganh han ché t6i da viéc tam ung ngan sach dé chi cho hoat dong
thuong xuyén, trudng hop can thiét phai tam Gmg yéu cau chu dong vé mat thoi
gian dé nghi xin tam (mg dé Ban tai chinh c6 ké hoach tam g tir Kho bac nha
nudc.

- Viéc tam tng cho cac dyu an dau tu xay dung thuc hi¢n theo Nghi dinh
37/2015/ND-CP ngay 22 thang 4 nim 2015 cta Chinh Pha quy dinh chi tiét vé
hop ddng xay dung.

b) Thanh toan tam {rng:

- Tam tng chi thudng xuyén: Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy tam tng
hodc ké tir ngay két thuc ndi dung cong viée cac nganh phai 1ap chimg tir quyét
toan véi Ban tai chinh.

- Viéc quyét toan, thanh toan tién tam Gng phai ding véi ndi dung va sb
tién trong bang 1ap du tru kinh phi va sb tién tam tng ma chu tai khoan da phé

duyét, cac khoan chi phat sinh hodc chuyén cac ndi dung chi tir khoan nay sang



khoan khac phai xin ¥ kién va duogc sy dong ¥ ctia chu tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam tGng phai kém theo bang dy tru kinh
phi da duoc chu tai khoan phé duyét.

- Nhitng trudng hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam Gng 1am anh
hudng dén diéu hanh ngan sach, Uy ban nhan dan x3 s& c6 thong bao tir chbi tam
g ddi véi to chire, ca nhan do.

Chuwong II1
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 5. Quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan Uy ban nhan dan x3 1 co s
phap 1y dé thyc hién giao dich voi Kho bac. Cong chire Tai chinh - K¢é toan can cir
vao quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan dé kiém soat viéc thanh quyét toan
d6i voi cac to chic, ca nhan c¢6 thu hudng tir ngan sach nha nudc. Truong hop
quyét toan sai voi ndi dung quy ché nay phai tir chdi thanh toan, dam bao cho viéc
thuc hién quy ché mét cach nghiém tuc, chac ché, tiét kiém ngan sach nha nudc
va dang quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc, Luat Thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi va cac vin ban huéng dan, chi dao c6 lién quan.

Piéu 6. Moi truong hop vi pham quy ché nay thi tiy theo tinh chat, mtc do
ma bi nhic nho, phé binh, kiém diém theo quy dinh phap luat hién hanh; trong
qua trinh thuc hién khi c6 nhitng chinh sach thay doi lién quan t&i ché d6 chinh
sach thi s& dugc bo sung, stra d6i kip thoi./.
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